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«Жан-Айниет»балабақшасы» жеке  мекемесінің жылдық жоспары  

2023-2024 оқу жылы 

№ Меңгерушінің қызметі  Айы 
Тамыз 

1 Жаңа кадрларды қабылдау және толықтыру бойынша жұмыс Тамыз 
 

2 Лауазымдық нұсқаулықтарды нақтылау Тамыз 
 

3 Жасмамандарғатәлімгерлербекіту Тамыз 
 

4 Әкімшіліктің міндеттер мен өкілеттіліктерді бөлуіне 
түзетулер енгізу 

Тамыз 

5 Көкөніс қоймасын дайындау және қабылдап алу Тамыз 
 

6 Меңгерушінің жанындағы кеңес Тамыз 
 

7 Күнтізбелік-тақырыптықжоспарлардыбекіту Тамыз 
 

8 Оқужоспарларынбекіту Тамыз 
 

9 Топтардытолықтыру Тамыз 
 

10 Балалардың қатысуы мен ауруға шалдығу деңгейіне талдау 
жасау 

Тамыз 
 

11 Өрт қауіптілігі жағдайында ғимараттан балалар эвакуациялау 
бойынша жаттығулар ұйымдастыру: 
-жаттығуларды өткізу туралы бұйрықтар шығару; 

Тамыз 



-жаттығу өткізу жоспарын жасау; 
-тұрақты құрам мен балалардың іс-әрекеттері бойынша 
жаттығу өткізу тәртібін нақтылау; 
-жаттығу өткізуді талдау; 
-Хабардар ету жүйелерін және эвакуацияны басқаруды 
пайдалану, персоналды эвакуациялау бойынша жаттығулар 
өткізуі журналын толтыру. 

12 Жылдықжұмысжоспарынтүзетімдер Тамыз 
 

13 Жылдық жоспарға және «Ішкі дауазымдық бақылау туралы 
Ережеге»сәйкес бақылау. 

Тамыз 

14 Педагогикалық кеңес өткізу ҚР Конституциясы Күнін 
мерекелеуді ұйымдастыру 

Тамыз 

 
Қыркүйек 

 
15 Білім күнін ұйымдастыру және өткізу Қыркүйек 

 
16 Оқу жылына арналған күн режімін бекіту Қыркүйек 

 
17 Мерзімдік баспасөз басылымдарына педагогтардың жұмыс 

тәжірибесінен материалдар орналастырудың медиа-жоспарын 
бекіту 

Қыркүйек 

18 Мектеппен сабақтастық жөніндегі жұмыс жоспарын бекіту Қыркүйек 
 

19 Меңгерушіжанындағыжиналыс Қыркүйек 
 

20 Жоғары тұрған ұйымдарға статистикалық есептер жасау және 
тапсыру 

Қыркүйек 

21 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 
Ережеге» сәйкес бақылау 

Қыркүйек 

Қазан 
 



22 Ғимаратты жылыту маусымына дайындауды ұйымдастыру; 
-терезежәнеесікойықтарынжылылау: 
- жылытужүйесінқарап-тексеру; 
-жылудыңберілуіүшінжауаптытұлғалардытағайындау 

Қазан 

23 Мүлікті түгендеу Қазан 
 

24 Жалпыата-аналаржиналысы Қазан 
 

25 Ата-аналаркомитетініңжұмысжоспарынбекіту Қазан 
 

26 Мерзімдік баспасөз басылымдарына жазылуды ұйымдастыру Қазан 
 

27 Жылудыңжіберілуінбақылау Қазан 
 

28 Меңгеруші жанындағы кеңес Қазан 
 

29 Ұлттық білім беру мәліметтерінің қорын толтыруды 
ұйымдастыру 

Қазан 

30 Кеш пісетін көкөністерді сақтауға қоюды ұйымдастыру Қазан 
 

31 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 
Ережеге» сәйкес бақылау 

Қазан 

 
 

Қараша 
 
32 Меңгеруші жанындағы кеңес Қараша 

 
33 Өрт қауіптілігі жағдайында балалар мен тұрақты құрамды 

ғимараттан эвакуациялау бойынша жаттығу ұйымдастыру 
Қараша 

34 Семинар-практикум дайындау және өткізу жоспарын бекіту 
«жылдық жоспарға сәйкес» 

Қараша 

35 Алдағы педагогикалық кеңес мәселелері бойынша Қараша 



тақырыптық бақылау ұйымдастыру және жоспарын бекіту 
36 Педагогикалық кеңес өткізу Қараша 

 
37 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 

Ережеге» сәйкес бақылау 
Қараша 

 
Желтоқсан 

 
38 Жаңажылдық ертеңгіліктер өткізу кезінде қауіпсіздік 

ережелерін сақтау жөніндегі іс-шараларды ұйымдастыру: 
-Жаңажылдық ертеңгіліктер өткізу кезінде өрт қауіпсіздігін 
сақтау туралы нұсқама өткізу; 
-ертеңгіліктер кезінде тәртіп пен қауіпсіздікті сақтап тұру 
мақсатымен кезекшілік ұйымдастыру; 
-өрт сөндіру құралдарымен қамтамасыз ету мақсатымен үй-
жайларды (музыкалық залды, топтарды, дәліздерді, фойені) 
қарап-тексеріп шығу; 
- қызметкерлер мен ата-аналарды ертеңгіліктерді өткізу 
кезінде өрт қауіпсіздігін сақтау туралы бүктемелермен, 
жаднамалармен қамтмасыз ету; 
-Жаңажылдық ертеңгіліктерді өткізу графигін жоғары тұрған 
ұйымға және ТЖ бөлімшесіне ұсыну 

Желтоқсан 

39 Бірінші Президент күнін мерекелеуді ұйымдастыру Желтоқсан 
 

40 ҚР тәуелсіздік күнін мерекелеуді ұйымдастыру Желтоқсан 
 

41 Меңгерушіжанындағыжиналыс Желтоқсан 
 

42 Аттестаттау комиссиясының отырысы: аралық нәтижелерді 
қарастыру 

Желтоқсан 

43 Қысқы-көктемгі 10күндік мәзірді бекіту Желтоқсан 
 

44 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы Желтоқсан 



Ережеге» сәйкес бақылау 
Қаңтар 

 
45 Еңбекдемалысыныңграфигінбекіту Қаңтар 

 
46 Мемлекеттік сатып алулар жоспарын бекіту Қаңтар 

 
47 Бітімгерлер комиссиясын құру және жұмысын ұйымдастыру Қаңтар 

 
48 Меңгерушіжанындағыжиналыс Қаңтар 

 
49 Семинар-практикум дайындау және өткізу жоспарын бекіту 

(жылдық жоспарға сәйкес) 
Қаңтар 

50 Алдағы педагогикалық кеңес мәселелері бойынша 
тақырыптық бақылау ұйымдастыру және жоспарын бекіту 

Қаңтар 

51 Педагогикалық кеңес өткізу Қаңтар 
 

52 Статистикалықесептердіжасаужәнетапсыру Қаңтар 
 

53 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 
Ережеге» сәйкес бақылау 

Қаңтар 

Ақпан 
 
54 Аумақты қардан тазарту және қар суларынан қорғау 

жөніндегі жұмысты ұйымдастыру 
Ақпан 

55 Меңгеруші жанындағы кеңес Ақпан 
56 Балалардың қатысуы мен ауруға шалдығушылық деңгейіне 

талдау жасау 
Ақпан 

57 Аттестатталатын педагогтар бойынша сараптамалық 
қорытынды жасауды бақылау 

Ақпан 

58 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 
Ережеге» сәйкес бақылау 

Ақпан 

Наурыз 



 
59 Педагогикалыққызметкердердіаттестаттау Наурыз 

 
60 Ертеңгіліктерді өткізу жөнінде шаралар ұйымдастыру Наурыз 

 
61 Наурыз мерекесітұжырымдамасынәзірлеу Наурыз 
62 Меңгеруші жанындағы кеңес Наурыз 

 
63 Өрт қауіптілігі жағдайында балалар мен тұрақты құрамды 

ғимараттан эвакуациялау бойынша жаттығу ұйымдастыру 
Наурыз 

64 Алдағы педагогикалық кеңес мәселелері бойынша 
тақырыптық бақылау ұйымдастыру және жоспарын бекіту 

Наурыз 

65 Педагогикалық кеңес өткізу Наурыз 
 

66 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 
Ережеге» сәйкес бақылау 

Наурыз 

Сәуір 
 
67 Меңгеруші жанындағы кеңес Сәуір 

 
68 Аумақты абаттандыру бойынша сенбіліктер ұйымдастыру Сәуір 

 
69 Жалпыата-аналаржиналысы Сәуір 

 
70 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 

Ережеге» сәйкес бақылау 
Сәуір 

Мамыр 
71 Жазғы сауықтыру іс-шараларының жоспарын бекіту Мамыр 

 
72 Аумақтағы көгалдандыру және абаттандыру бойынша іс-

шаралар ұйымдастыру: 
-гүлдер, ағаштар, бұталар отырғызу; 
-суару үшін суды үздіксіз беріп отыруды қамтамасыз ету 

Мамыр 



73 МДҰ-ның оқу жылы ішіндегі жұмысына талдау жасау Мамыр 
 

74 Жаңа оқу жылына арналған жоспар жобасын әзірлеу Мамыр 
 

75 Учаскелердегі жазғы сауықтыру кезеңіне дайындау байқау-
конкурсын ұйымдастыру 

Мамыр 

76 Барлық құрылымдық бөлімшелердің балаларды мектепке 
шығарып салу жұмысын ұйымдастыру 

Мамыр 

77 Ата-аналармен «Ата-аналардың балабақша көрсететін 
қызметкерге қанағаттанғандық деңгейі» сауалдамасын 
ұйымдастыру 

Мамыр 

78 Балалардың қатысуы мен ауруға шалдығушылық деңгейіне 
талдау жасау 

Мамыр 

79 Жазғы кезең үшін ойын жабдықтарын сатып алу Мамыр 
 

80 Меңгеруші жанындағы кеңес Мамыр 
 

81 Учаскелердегі жабдықтарды жөндеуді, сырлауды 
ұйымдастыру 

Мамыр 

82 Жазғы кезеңде учаскелерде қауіпсіздікті қамтамасыз ету 
шараларын ұйымдастыру: 
-жабдықтардың жай-күйін тексеру; 
-жасыл екпелерді қарап тексеру және бұтау; 
-қураған ағаштарды алып тастау; 
-қоршауларды қарап, тексеріп шығу; 
-құм алаңшасының, жаппалар мен дәліздердің жай-күйін 
тексеру; 
-ұлы өсімдіктердің бар екендігін анықтау мақсатында шөп 
жамылғысын қарап-тексеру; 
-педагогтар мен техникалық персоналға балалардың өмірі мен 
денсаулығын қорғау жөнінде нұсқама жүргізу; 

Мамыр 

83 Жылдық жоспар мен «Ішкі лауазымдық бақылау туралы 
Ережеге» сәйкес бақылау 

Мамыр 



 


